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Planilha de Compromissos

A tela de geracao de compromissos recebeu novos recursos e com isso, foram realizadas
algumas alteragGes quanto a sistematica de cadastramento de um novo titulo.

A principal alteracdao entre uma versao e outra, esta na possibilidade de Gerar
um Compromisso com varias parcelas. Vocé podera efetuar agora a inclusdao da Nota
Fiscal colocando o Valor Total da Nota e informando o nimero de parcelas que
devera ser dividido o pagamento.

Abaixo vamos mostrar as mudangas comparando a nova versao com a versao anterior.
Ao clicar sobre o botdao GERAR ou ALTERAR o sistema apresentava a seguinte tela:

Tela Anterior:

s - = — b - — = =
COMPROMISSO A PAGAR

Cod. Titulo Cdd. Fomecedar Nome do Fomesedar
| 13075 || |
Tipa do Tiulo N2 Doc. (Nota/Recibo) Paicela Emissd0 da Mot
B | 1 [0g/03s20m1
Cod Corta  Descigio da Conta Histérico do compromisso
I I =&
Valor do Compromisso  Competéncia Vencimento Provével Pats  Forma Prevista para Pagamento  Conta Pato
[ [parmzzoi | [parnzzantt |5em toma de Pote Infoma | | |

I Sem Apropriacio | Com ApropriagEo ‘ Observagles |

Cod. Centro Centro de Custas

I | =

| 5% cancets |

Agora, a tela geracdo ou alteragdo de compromissos que sera apresentada é:

Nova Tela:

Formecedor: T
1057804 UNIMESTRE SERVICOS DE APDIO EDUCACIONAL LTDA

Tipo de Titulo: Nro Documenta: Dt Emissdo:

|NOT& FISCAL x| |11 |Dasazrzom W INF. Entrequs?

Plano de Contas: Histdrico:

[00 [sERVICOS PROFISSIONAIS -] | | [SERVICOS PROFISSIONAIS
Dt Cormpeténcia: Walor tatal liquide: Primeira Yencimenta: Gtde Parcelas:
|03/03/2011 |200,00 |n/0zr20m |3

!HATEID 2-QTDE ALUNOS _y_! Cod. Conta_|Plana de Contas {Cod. Centra | Centro de Custos
200 SERVICOS PRO HAIS ADM. GERAL / MARKT /CO0
7 Inseiir i Edicr l +i épagafi SERVICOS PROFISSIONAIS | |CIENCIAS CONTABEIS
SERVICOS PROFISSIONAIS COMUNICACAD SOCIAL-PU 2300 ~

PARCELAS
03/04/2011 09/04/2011  GBEE? Blaqueto Bancério Calxds ECOMOMICA FEDERAL SERVICOS PROFISSIONAIS
09/05/2011 09/05/2011  GEEE Blaqueto Bancério Calxds ECONOMICA FEDERAL SERVICOS PROFISSIONAIS

Parcela Paicela | Dbsewa;sesl
Céd. titula encimenta: Provavel Pgto: Walar: Histérico:
EIES |03/05/2011 [03/03/2011 [65.67 |SERVICOS PROFISSIONIS
‘alor do Abatimento: Walor do Desconto: Yalor da Mora: ‘alor da Multa:
ID,DD ID,DU ID,UU IU,DU [~ Considerar somente como previsio de despesa

Forma de Pgto: Pagar com a Conta;
|Blogueto Bancario | |Calxs ECONOMIC FEDERAL |

' LConfimar I X Cancelar l
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Agora vamos exemplificar passo a passo como Gerar um Novo Compromisso nessa nova

versao.

No sistema financeiro, apds acessar o menu Compromissos > Planilha de Compromissos,
clique em GERAR. Os primeiros campos que vocé precisara preencher sdo:

.
Gerar Compromissos

Farnecedar:

COMPROMISS0O A PAGAR
. [utilize a lupa para zelecionar um fornecedor]

——

- g"1

- = -

Tipo de Titulo: Mro Documenta: Dt Emizsdo:

| =l |n9/03/2011 ™ N.F. Entregue?

Plano de Contas: Hiztérico:

| e =]
Dt. Competéncia: Walor tatal liquido: Primeiro Yencimento: Qtde Parcelas:

|nav03/2011 jo.00 |13/03/2011 1

]Llsar um vnico Centro de Custo. . L] Centro de Custos: 11_D_D_DD.DDD.DDD GERAL ;]

J x LCancelar J

A grande maioria dos campos ja existia na tela anterior. Veja uma explicacdo sobre cada
um, com destaque as diferencas em relagao a versao anterior.

Fornecedor

Tipo de Titulo
Nro Documento
Dt. Emissao

N. F. Entregue?

Plano de Contas

Histérico

Dt. Competéncia

Valor Total Liquido

Primeiro Vencimento

Indique o fornecedor responsavel pelo compromisso que sera gerado. Clique na lupa e
selecione entre um dos fornecedores cadastrados.

Selecione o tipo de titulo que estd sendo registrado.

Informe o nimero do documento (numero da NF, contrato, recibo, etc.)

Informe a data de emissdo do Documento (Data de emissdo da NF, contrato, etc.)

Esta opgao é nova. Habilite-a para confirmar que a nota fiscal foi entregue a instituigdo.
Caso negativo mantenha a opcdo desmarcada. Posteriormente, quando a NF for entregue,
pode ser selecionado este registro e alterado esta opcdo. Essa opgdo é importante para

controle de quando vocé recebe os boletos antes da NF.

Informe o cédigo ou selecione o nome do plano de contas em que o titulo em questdo
deve ser vinculado.

Esta opcgao teve alteracgao.
O histérico é o campo para descrever detalhadamente as informacdes sobre o
compromisso. O histdrico inicial padréo serd o nome do plano de contas (conforme ja era

na versao anterior).

A novidade aqui é que criada uma nova opgao para cadastrar histéricos padrdes. Clique
no botdo para gerenciar (criar, alterar ou excluir) os histéricos gravados.

Quando existirem histéricos criados, a primeira caixa de selecdo estard habilitada,
permitindo que o usuario selecione entre um dos histéricos criados.

Informe a data de competéncia do compromisso que esta sendo gerado.

Esta opcdo é nova. Informe o valor total liquido da Nota Fiscal (ou outro documento).
Essa opcdo ndo existia na versdo anterior, pois o sistema sé permitia gerar uma parcela
de cada vez. Agora, vocé podera informar o valor Total da Nota Fiscal. Exemplo: Compra
de um computador no valor de 2.000 para pagamento em 10 x de 200,00. Neste campo
vocé ira informar o valor 2.000,00.

Esta opgao teve alteracao.

Preencha com a data de vencimento da primeira (ou Unica) parcela. A opgdo de



Qtde Parcelas

Usar um unico Centro
de Custo
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vencimento ja existia na versdo anterior. Porém agora, como vocé podera gerar varias
parcelas da mesma nota, vocé devera informar aqui somente a data do primeiro
vencimento.

Esta opgdo é nova.

Na versdo anterior, poderia ser informado o nimero “da” parcela, a partir desta versao,
deve ser informada a “quantidade” de parcelas geradas com uma mesma nota fiscal.
N&do serd possivel nessa versdo estipular o niumero da parcela, pois o sistema fard a
numeragdo automatica de 1 até a quantidade de parcelas existentes.

Observacgdo importante: Caso vocé deseja criar varios titulos de compromissos para um
mesmo fornecedor, porém, com notas fiscais separadas, vocé deve preencher este
campos com o valor 1 (que é uma parcela apenas). Neste caso, podem ser preenchidas
todas as informacdes da tela e clicado no botdo Duplicar Compromisso (que sera
explicado abaixo). Exemplo: E comum criarmos no inicio do ano uma previsdo de
pagamento de energia elétrica, agua, etc., para o ano todo. Porém, cada més teremos o
recebimento de uma nota fiscal diferente. Sendo assim, ndo deve ser alterada a opgdo de
numero de parcelas. Devera manter nestes casos como 1 parcela somente.

Esta opcgao teve alteracao.

Na versdo anterior vocé ja podia informar o Centro de Custo do Compromisso, assim
como também utilizar “Apropriacdéo de Compromissos”, clicando na guia “Com
Apropriacao”.

Nesta versao mudou um pouco a forma de selegdo, mas o contetido é o mesmo.

Caso vocé queira selecionar apenas um Centro de Custo, mantenha a opgdo “Usar um
Unico Centro de Custo” selecionada e ao lado direito informe o Centro de Custo desejado.

Caso vocé tenha criado algum Critério de Apropriagdo (Cadastro >> Critérios de
Apropriacdo), vocé podera altear a “combo” “Usar um Unico Centro de Custo” e selecionar
o critério desejado (ja cadastrado anteriormente).

Caso vocé queria efetuar uma apropriacéo de valores para mais de um Centro de Custo e
ndo tenha um critério de apropriacdo definido para isso, clique na “combo” “Usar um
Unico Centro de Custo” e selecione a opgdo “Manual”. O sistema ird apresentar os botdes
Inserir, Alterar e Apagar para vocé poder selecionar mais de um plano de contas ou
centro de custo para este compromisso.

Lembrando que os valores de apropriagcao de compromissos serao feitos sobre o valor
total da Nota Fiscal e ndo sobre o valor de uma parcela especifica. A soma dos valores
tem que ser em valor igual ao Valor Total Liquido, existindo diferenca, o sistema nao
permitird salvar.

OBS. Critérios de Apropriacdo é um recurso do UNIMESTRE que permite “ratear” o valor
de um compromisso para mais de um Centro de Custo ou Plano de Contas.

Como vocé pode observar, as informacdes acima sdo todas referente ao Documento
principal, e ndo a uma parcela especifica.

Abaixo vamos dar continuidade a nossa explicacdo apresentado a tela com todos os
dados preenchidos e utilizando a opcdao de um compromisso com mais de uma parcela.
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i Gerar Compromissos

COMPROMISSO A PAGAR |

Forneceadar: -
[44ms UNIMESTRE SERVICOS DE APOI0 EDUCACIONAL LTDA EPP
Tipo de Titulo: MHro Documenta; Dt. Emisz&o;
|NOTA DE SERVICO | 123456 [10/02/2011 [~ NF. Entregue?
Flano de Contas: Hiztdrico:
|482 ]Equipamentos de Informatica Lj ] _] 1C0mputadol para laboratrio e
Dt. Competéncia: Walor tatal liquido: Frimeiro YWencimento: Otde Parcelas:
|10/m2/2011 2.000,00 1040342011 10
Usar um Unico Centro de Cusha... Centro de Custos: i1.D.D.UD. 000,000 GERAL _:]

PARCELAS

10/04/2011 1020472007 200,00 Cormputador para laboratdrio 2

2
[3 10/05/2011  10/05/2017 200,00 Computador para laboratdrio s4o
4 1040672011  10/06/2001 00,00 Computador para laboratdrio s400 =
-'.' T Te T T T — SRS Rty = gyl et i oo
Parcela  Parggle™| Dhservaghes ]
Cad. titulo Yencimento; Provével Pgto: Walor: Histdrico:
|7454 [10/03/2011 |10/03/2011 | 200,00 | Somputadar para laboratério 3444
110§ alor do Sbatimento: Valor do Desconto: Valor da Mora; Yalor da Multa:
|D,DD |D,DEI |D,DEI |U,DD [~ Considerar somente como previsdo de despesa
Forma de Pgto: FPagar com a Conta:
] =1 =
’ Confirmar J x LCancelar |

O primeiro quadro em destaque vermelho somente ird ser apresentado quando o
compromisso possuir mais de uma parcela. Neste quadro serdo listadas todas as parcelas do
compromisso. Observe que o sistema criou os vencimentos automaticamente para os meses
subsequentes e o valor da parcela é o resultado da divisdo do Valor Total Liquido da NF pela
quantidade de parcelas.

Nesta mesma tela, vocé poderia apenas SELECIONAR uma das parcelas e entdo efetuar
0s ajustes necessarios para ela nos campos listados abaixo.

Observacdo importante: Observe sempre qual a parcela que esta selecionada no
momento, pois, as alteracdes serdo feitas sobre ela (o segundo quadro vermelho mostra a
parcela que esta selecionada. Exemplo: 1/10).

As informacgdes que vocé podera alterar para uma parcela em especifico sdo:

Vencimento Data de vencimento da parcela selecionada.

Provavel Pgto Data prevista para efetuar o pagamento ao fornecedor

Historico Histérico especifico desta parcela. Como padrdo serd o mesmo histérico informado acima.
Valor do Abatimento Estes campos sao Novos

Valor do Desconto Estes campos serdo utilizados futuramente para envio de alguns tipos de titulos através
Valor da Mora do Sistema de Remessa de Compromissos. Na maioria dos titulos vocés ndo precisardo
Valor da Multa preenché-los.

Considerar somente Esta opgdo ja existia na versdao anterior e serve para manter um controle dos titulos que
como previsao de ja sdo efetivos e daqueles que sdo apenas previsdes (ndo recebemos ainda os boletos
despesas com os valores reais).

Forma de Pgto Define a forma de que serd utilizada para pagar o fornecedor. Ao selecionar a primeira
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vez a forma de pagamento de uma parcela, o sistema ird alterar automaticamente as
demais parcelas com a mesma forma.

Pagar com a Conta Define a conta financeira de onde sera retirado o recurso para efetuar o pagamento. Ao
selecionar a primeira vez a conta de pagamento para uma parcela, o sistema ira alterar
automaticamente as demais parcelas com a mesma conta.

Observacgoes Campo aberto para registro geral de observagdes por parcela.

Duplicar Compromisso / Adicionar Parcela

Na versao anterior do Sistema existia um bot3ao com o nome de “Adicionar Parcela”. Esse
botao era utilizado tanto para gerar previsdes de pagamentos de um compromisso para outros
meses, quanto também para gerar uma nota fiscal com varias parcelas.

Nesta versdo, vocé podera gerar uma nota fiscal com varias parcelas de uma Unica vez,
conforme exemplificado acima. Porém, caso vocé tenha um compromisso com uma Uunica
parcela, mas deseja gerar o mesmo titulo em outros meses, vocé podera utilizar o botdo
“Duplicar Compromissos”.

;": Duplicar Compromisso ' LConfirmar ‘ x Lancelar

Este botdo ird aparecer do lado esquerdo do botdo “Confirmar” SOMENTE se a quantidade
de parcelas para este compromisso for igual a um.

Ao clicar sobre este botdo o sistema ira explicar o que vocé estara fazendo e se confirmar
ele criara um novo compromisso (nova nota fiscal) com os mesmos dados da nota selecionada.
Porém, com as informacdes de datas acrescidas em 1 més, exatamente igual era feito na
versdo anterior através da opgdo “Adicionar Parcela”.

Além desta documentacdo, pode ser acessado o Manual do UNIMESTRE em
www.unimestre.com, acessando a area restrita. Cliqgue em Manual > Moddulos Locais >
Financeiro > Planilha de Compromissos.




