uni/l estre

sistema de gestdo educacional

MANUAL DO MODULO: Financeiro Local

(Compromissos — Planilha de Compromissos - Autorizagao)

A tela Planilha de Compromisso permite Autorizar um pagamento ou Autorizar varios
pagamentos Preparados. Para acessar a tela de Planilha de compromisso deve acessar o
Financeiro > Planilha de Compromisso > clicar no pagamento em aberto e em Autorizar.

PLANILHA DE COMPROMISSOS A PAGAR

] oe:freriozois Gfawfieozos @ & o O] s | o BEES

'AUTORIZAGAO DE PAGAMENTO

Dados do Compromisso

Fomecedor: SARAIVA S/A LIVREIROS EDITORES

Desciigio: Livros - SARAIVA S/A LIVREIROS EDITORES - 6 PARCELAS DE
2400,00 CADA

Data Pgto: 16/10/2015 NeDoc: 4355
Valor: 2.400,00 No Cheque:
Utizar a Conta: BANCO DO BRASIL - 18
Plano de Contas: Livros

Saldo disponivel em orcamento para 0 ano:  200.000,00

TFians de Garas Conto e Custos o
:‘Ln/ms ADMINISTRATIVO 14.400,00

Histdrico: & [Registrar autorizaao para pagamento de compromisso K
Observacdes Resposta

 Autorizar Pagamento | X 1o Autorizar ‘ < Anterior || Eréimo> | @ echar

QuTiuos 2 | 0 Fomecedores: 2 | Pendente: RS 507016 +Basado: RS =Totak RS SO7016

% F2Gews () F3Atersr X F3Exchi X F6Cancelar &5 Abatimentos R Autoizsr  V Baar ] Preparar [ Cheque G F7 Impimic @ F12Fechar

Ao clicar em autorizar o sistema abre uma janela de Autorizagdo de Pagamento, no qual
0 grupo que tem permissao para autorizar os pagamentos podera ou ndo Autorizar, inserindo
uma observacao em relagdo a aprovagao ou nao.

Essa Permissao ¢ atribuida em Configuragdes > Moddulos e usuérios > Busca o grupo >
em seguida em moddulos > clicar em Financeiro > Autorizar Pagamento de
Preparagao/Compromisso.

Pela tela de Planilha de Compromissos a Pagar, podemos realizar o filtro dos
Pagamentos e de acordo com esse filtro podemos Preparar os pagamentos conforme tela abaixo:
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T Modulo Cadastros Pessoas R Tesouraria  Comp

Relatérios Configuragdes
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Financeiro Cadastros Pessoas Recebimentos Tesouraria Compromissos.

Relatorios | Configuragies Sair

Preparagao de Pagamentos
T 1 — 50|

Cod. Prep [Descrigén

[cons [Me Cheque [Data ds Prep | Poto Pars | Auter | Efet [Totsl aPagar[Salde da Conta |

Cod. Titulo | Formecedor

Histdrico Vencimento Valor Multa Juros | Desconto

& F2Inclit  [SF3Akersr % F4 Excluir ¥ F12 Fechar

Clicando em Incluir. Nesse momento ird ser mostrado os compromissos listados na tela

de Planilha de Compromisso permitindo a selecdo dos compromissos, a geragao deles, onde
poderé ser autorizado um grupo de pagamentos.

B Médulo Cadastros Pessoas Recebimentos Jesouraria Compromissos  Relatérios  Configuracies

6 ® o B 5 B @ 2 B

Financeiro Cadastros Pessoas Recebimentos Tesouraria Compromissos Relatorios Configuragies Sair

Preparagaoc de Pagamentos

Pagamentos Programados  Nova Programag3o 1

Cod. Preparagio Deserigdo da Preparacao Cod. Conta Conta
| | | =
Data da Preparagio Programar Pgto para; Valor Tatal 2 Pagar M2 Cheque
[16:10/2015 [16/10/2m5 0,00 [
Selecione oz Compromissos & pagar;
[Vencimenta [Fomecedor [Histérico Valal Mulka Juros|  Descontg| Total
1E/10/2015 SaRANS 548 LIVREIRDS EDITORES Livros - SARAINMA 5.4 LIVREIROS EDITORES -EF 240000 0,00 0,00 0,00 240000
I~ 1EADA2015 DELL COMPUTADORES DO BRASIL Computadares e Periféricos - SERVIDOR POWEREI 2670.18 0.00 0.00 0.00 2670.16:

[ F55alvar () FE Cancelar

Selecione os compromissos que deseja ser preparado e digite uma descricdo para a
Preparacdo e clique em Salvar.
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Mu’dulu Cadastros  Pessoas  Recebimentos Tesouraria Compromissos  Relatdrios  Configuragtes

0 & o | B | 4 9 @

Compromissos Relatdrios Configuraces Sair

Financeiro Cadastros Pessoas Recebimentos Tesouraria
Preparagao de Pagamentos

Pagamentos Programados I Mova Programag o }
[H® Chegque |DatadaPrep.| Poio Para | Autor | Efet [Total s Pagar |Seldo da Conts |

Cod. Prep. | Descrigio |Conts
Autorizagan par dia 1610 TEANZOIE | 1BA0EME | N N R$0,0000]  F$ 00000

Cod. Titulo Forecedor Histérico Wencimentol Walar Multa Juros | Desconto
10263 DELL COMPUTADORES DO BRASIL  Computadores e Perifénicos - SERVIDOR POWERE[1610/2015 267016 0,00 0.00 0.00
0,00

11170 | SARANS 524 LIVREIRDS EDITORES  Livios - S4RANA 524 LIVREIROS EDITORES - 6 F 16/10/2015  2.400,00 0,00 0.0

ar F2 Incluir lﬁ F3alerar % F4 Excluir E} F12 Fechar

Essa preparagdo podera ser visualizada apenas pela op¢ao de Compromissos Pagamentos
Preparados. Onde clicando na descri¢ao do Pagamento preparado podera ser autorizado ou nao

todos os pagamentos.
Assim que os compromissos forem preparados e autorizados, podera ser dado baixa dos

coOmpromissos.

OBS.: A op¢ao de autorizacdo ndo ¢ obrigatoria se ndo utilizado quando acontecer a baixa
o0 sistema vai mostrar que o usudrio que deu a baixa atribuiu a autorizagao.
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