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MODULO MATRICULAS ON-LINE

I. Acesso:
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O acesso ao médulo de provas deve ser feito pela tela de projetos do On-Line, opgdo “MATRICULA”.
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Os grupos de usuarios devem ter permissdes ao mddulo pela tela de Administracdo, respeitando as regras abaixo:
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Controle de Acesso - Grupos (Per des) - Estu

Permissdes do Madulo: Matricula
L . Permissées
Cociic Aseo Acesso | Insercio ‘ Alteracio ‘ Exclusio | Especial
137 Acesso ao médulo & ‘E |g |g
136 Cadastros =] ‘D |D |D =]

Ao acessar o modulo, o usuario é direcionado para o mesmo espago cujos alunos podem visualizar os processo de Matricula em
andamento. Cquue bem em cima na opgéo Cadastros (opcso disponivel apenas para usuérios vinculados ao grupo “Administradores da Instituico”).

II. Area de Administracio:

| Area de Administragdo - Projeto Matricula On-Line

Escolha a opgdo desejada na lista abaixo..

Gerenciar Textos

ﬂ Cadastro de Textos

Gerenciar Matriculas

“,’ Cadastro de Tipos de Etapas

\_; Cadastro de Grupos

\; Cadastro de Tipos de Documento

Gerenciar Processo

\; Cadastro de Processos

%2 Cadastro de Turmas do Processo

%2 Cadastro de Etapas

%2 Cadastro de Documentos

1. Gerenciar textos

a. Cadastro de Textos
Opgédo de ajustes dos textos de instrugdes nas telas durante o processo de Matricula On-Line.

2. Gerenciar Matriculas

a. Cadastro de Tipos de Etapas

Tipos de etapas que podem ser utilizados pela Matricula On-Line. Estes sdo programados pela equipe da Uninformare. Etapas
padrées ja cadastradas: (Cadastro do aluno, checagem de pendéncias na biblioteca, financeira ou secretaria, leitura e aceite do

contrato, visualizagdo e selegdo de disciplinas, mensagens instrutivas ou de bloqueios, pagamento da primeira parcela e impressdo
de documentos).

b. Cadastro de Grupos (*)
Tipos de processos que podem ser abertos, exemplo: Rematricula Estudantes Graduagao.

c. Cadastro de Tipos de Documentos (*)

Tipos de Documentos que podem ser impressos pelo académico durante o processo de matricula, exemplos: Contrato,
requerimento, espelho de matricula, atestado de matricula.

3. Gerenciar Processo

a. Cadastro de Processos
Processos de Matriculas criados

b. Cadastro de Turmas do Processo
Turmas vinculadas a cada processo de Matricula criado
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c. Cadastro de Etapas
Etapas de cada processo de Matricula

d. Cadastro de Documentos
Documentos vinculados a cada um dos processos

Indispensavel preenchimento pelo cliente antes de cadastrar um novo processo de Matriculas On-Line. Para fazé-lo, clique sobre a opgdo
( *) desejada e em seguida em INCLUIR, preencha o nome do campo e confirme. Repita este processo para cada novo registro a ser criado. Clique
em “Voltar” para retornar ao menu principal.

III. Cadastrando um novo Processo:
1. Na Area de Administracdo do médulo clique em “Cadastro de Processos”;

Visualize neste espago todos os processos criados, utilize o 4 para alterar informagdes de prazo ou titulo dos processos existentes
ou;

2. Clique em “Inserir” para criar um novo processo.

Cadastro de Processos - Inserir
Cadigo
Cod. Grupo @
Descrigdo | Rematricula On-Line 20082
Data de inicio |20/06/2008 [ 12 I+ : (00 1=
Data de término ME@ : [o0#)
Ano/Semestre @

Checar Matricula ) Sim () Nao

Finalizar na ultima etapa ) Sim () Ndo

. Salvar | [ Cancelar )

a. Cadigo
Indica o cédigo do processo que esta sendo criado. Preenchimento automatico pelo sistema.

b. Céd. Grupo ,
Dentre os grupos criados pela opgao na Area de Administracao, selecione a qual deles este processo deve ser vinculado.

c. Descrigao
Nome do processo como deve aparecer para os académicos no ambiente On-Line.

d. Data de Inicio
Data e Hora/minuto de inicio das Matriculas On-Line.

e. Data de Término
Data e Hora/minuto de encerramento das Matriculas On-Line.

f. Ano/Semestre
Selecione para qual ano/semestre as matriculas serdo feitas (sempre um ano/semestre a frente do atual).

g. Checar Matricula
Se o sistema deve ou ndo verificar a existéncia de outras matriculas no ano/semestre selecionado no campo anterior. Caso
seja localizado alguma matricula, bloqueard o processo On-Line. Aconselhamos uso deste parametro na opgdo SIM,
evitando com isso que o aluno realize sua matricula na secretaria, e repita o processo no ambiente web.

h. Finalizar na Gltima etapa
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Se, ao chegar na Ultima etapa do processo de matriculas, aparecer a opgao finalizar. Caso a opgao esteja como SIM, apds o
aluno finalizar, ndo conseguird mais visualizar nenhuma tela do processo de matriculas. Caso a opgdo esteja como NAO,
sempre que o aluno tentar clicar na opgcdo no menu da Matricula, serda apresentada a ultima tela do processo. Padrdo
utilizado é, quando a ultima tela do processo for a impressdo dos documentos, manter a opgao como NAO, para que o aluno
possa, caso perca os documentos impressos, reimprimi-los a qualquer momento.

Clique em “Salvar” para concluir a inclusdo do novo processo.

3. Retorne ao menu principal e acesse o menu “Cadastro de Turmas no processo”.

Ao visualizar a tela, utilize o filtro na barra superior selecionando o processo desejado. Clique na ', selecione o processo e clique
em “Filtrar”.

Filtros

Cédigo: Processo: 2 - Rematricula On-Line 2008/2 @ AnoSemestre: | -v] Curso: Filtrar )

Clique no “Inserir” para vincular novas turmas. Na tela que abrir, selecione o AnoSemestre das turmas que fardo parte do processo
(turmas cujos alunos estejam cursando no momento), se necessario, indique o cédigo da turma ou curso (ndo obrigatérios), e clique
em “Filtrar”.

Busca de Turmas - Selecionar

Filtros
AnoSemestre: @ Codigo da Turma: ] Codigo do Curso: 2— f@
f Marcar todos \ f Desmarcar todos )
AnoSemestre Cédigo da Turma [ Cédigo do Curso
=) 20081 . DIN101 :2
™ 20081 DIN11 2
™ 20081 | pniz 2
™ 20081 onts 2
K4 20081 DIN21 2
™ 20081 |DIN31 2
™ 20081 DIN32 2
E 20081 |DING3 |2
™ 20081 pInat |2
™ 20081 DINS1 |2
™ 20081 pIns2 2
™ 20081 pInet |2
™ 20081 DIN71 |2
™ 20081 .‘DIN72 2
™ 20081 DINB1 IE
= 20081 |DINg1 2
8 20081 i DING2 .2

!’_ Conﬂrmnr_\ _Fechar _

Selecione as turmas que fardo parte do processo de Matriculas criado e clique em “Confirmar”.
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‘ Cadastro de Turmas do Processo - Listar

Filtros
Cadigo: | Processo: 2 - Rematricula On-Line 2008/2 H @ AnoSemestre: ﬁ Curso:

Cédigo Processo AnoSemestre Curso Turma Excluir
94 Rematricula On-Line 2008/2 20081 2 DIN11 b 4
95 Rematricula On-Line 2008/2 20081 2 DIN12 x
96 Rematricula On-Line 2008/2 20081 2 DIN13 x
a7 Rematricula On-Line 2008/2 20081 2 DINZ1 x
a8 Rematricula On-Line 2008/2 20081 2 DIN31 x
99 Rematricula On-Line 2008/2 20081 2 DIN32 b4
100 Rematricula On-Line 2008/2 20081 2 DIN33 x
101 Rematricula On-Line 2008/2 20081 2 DIN41 b 4
102 Rematricula On-Line 2008/2 20081 2 DINS1 x
103 Rematricula On-Line 2008/2 20081 2 DINS2 x
104 Rematricula On-Line 2008/2 20081 2 DING1 x
105 Rematricula On-Line 2008/2 20081 2 DIN71 x
106 Rematricula On-Line 2008/2 20081 2 DIN72 b 4
107 Rematricula On-Line 2008/2 20081 2 DINB1 x

1
voltar

Para retirar alguma turma do processo, utilize o ¥ ao lado do cédigo da mesma. .
Indicadas as turmas que irdo fazer parte do processo, clique no “Voltar” para retornar a Area de Administragdo.

4. Clique na opgao do menu “Cadastros de Etapas”. Neste espaco, serdo indicados ao sistema quais processos o aluno deve
passar durante o processo de Matricula. Relacionamos abaixo os possiveis processos. A ordem destes pode ser definida pela
prépria instituicdo.

As opgdes de etapas hoje existentes sdo:

Cadastro

Opgoes da Etapa - Cadastro - Editar

Codigo |2
Cédige-Fonte | (£ B HBE=80=S%9 ﬁ ﬁ (v B 5@ &
Estilo | |z Folmatacéo_ [+ Farte |z Tamanho - B
A B I U £ X B = == = = E A 5?}-5

Texto explicativo

Alterar dados pessoais () Sim ) N3o

Alterar Filiagdo ) Sim ) N3o

Alterar Identidade () Sim ) N3o

Alterar Endereco () Sim () N3o

Alterar Contatos () Sim () Ndo

Alterar Dados de Acesso (0 Sim () N3o

1. Alterar Dados Pessoais

Permite ou ndo alteragdo de informagdes como nome, nimero de CPF.
2. Alterar Filiagdo

Permite ou ndo alteragdo dos nomes de pai e mae.
3 Alterar Identidade

Permite ou ndo alteragdo das informagdes do RG.
4. Alterar Enderego

Permite ou ndo alterar informagdes como Cidade, estado, logradouro, nimero, complemento e CEP.
5. Alterar Contatos

Permite ou ndo alterar informagGes relacionadas a contatos (telefones, E-mails, outros).
6. Alterar Dados de Acesso

Permite ou ndo alterar login e senha de acesso aos modulos On-Line.

Manual de Médulo:
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Cadastro Biblioteca

Opcoes da Etapa - Checagem Multas da Biblioteca - Editar

Cadigo
i Elcodnfote | QBIEE = 90 5B E VS ©f
: Estio - Famatagaa | - | Fonte - | Tamanho | - |
B I 4 gz EE=EfE= Bi-¥-8
Texto explicative
Valor Ignorado
Data de Inicio iz -
Data de Fim itz - . %

1. Valor Ignorado
Indique neste campo, a partir de qual valor de multa pendente na biblioteca (clientes que utilizam a Biblioteca Vers&o 2.0 ou superior), deve barrar a Matricula.
2. Data Inicio
Selecione qual data inicial o sistema deve verificar a retirada de livros, cuja devolugdo ainda ndo foi efetuada.
3. Data Fim
Selecione livros até que data limite deveriam ter sido entregues e estdo como pendentes.
Checagem Documentos

Opgoes da Etapa - Verificagdo de documentos - Editar

Cadigo
: [ CodgoFonte | (<, B [ 5 g =9g 5 vLBE @f
: Estia = | Formatag3o + Faonte + Tamanho | - |
L b g-cs|l===s===8 4 aE/vB

Texto explicativa

[“] IDENTIDADE (RG)
[CIHISTORICO ESCOLAR - ENSINO MEDIO
" CERTIDAO DE NASCIMENTO QU CASAMENTO
[T TITULO ELEITORAL
[”] CERTIFICADO DE RESERVISTA
["] CERTIFICADO DE CONCLUSAQ - ENSINO MEDIO
[C] COMPROVANTE - ELEICAO
Ignorar documentos [ | CPF
[T GUIA DE TRANSFERENCIA
[T WACINACAO RUBEOLA
[T] cOPIA DA CARTEIRA DE IDENTIDADE
[ClcoPIa DO CPF
7] cOPIA DO DIPLOMA DE GRADUAGAO
o2 FOTOS 3x4
"] Autorizacdo para Rematricula

Assinale quais documentos devem ser ignorados na verificagdo. Checagem a ser feita avalia a obrigatoriedade de entrega do documento no curso, e
caso ndo tenha sido entregue, verifica se nesta tela houve dispensa de entrega. Caso ndo tenha sido selecionado aqui como ignorado, e nem entregue,
matricula do aluno é barrada, podendo este avangar apenas quando entregar todos os documentos.

Checagem Financeira
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Opgoes da Etapa - Checagem Financeira - Editar

Cadigo
i [E] CadigoFonte | (< B [ B R ] | |- LEE| @
Estilo + Fomatag3o + Faonte = | Tamanha M - |
L |-H = =/ g 4-w-8
Texto explicativo
Valor Ignorado
Data de Inicio Hoo- . -
Data de Fim i - . -
. - DIFERENCA DE PARCELA
Tipos de Titulos O e
[ GRADE CURRICULAR

1. Valor Ignorado
Indique neste campo, a partir de qual valor pendente na planilha de mensalidades deve barrar a Matricula.
2. Data Inicio
Selecione qual data inicial de vencimento o sistema deve verificar a existéncia da pendéncias.
3. Data Fim
Selecione qual data final de vencimento o sistema deve verificar a existéncia de pendéncias.
4. Ignorar Titulos
Selecione que tipos de titulos ndo devem ser verificados.

Documento

Opcoes da Etapa - Documento - Editar

Cdédigo |12
[Elcshefore | QREE = @ 05 R a| = B LS| el
Estila = | Formatagio + Faonte = | Tamanho - E
S I j: 1= - A1~ a2 B
B I U & | = g 4-¥-8
Texto explicativo
Nome do Documento
| ElCtdgofonte | B [@ @ = & 0 5 S E =3 H LE G| el
: Estilo = | Fomatagso ~ | Fonte - | Tamanho | - |
B ;-ggxﬂvé.‘l/vﬁ
Contetido

Confirmag3o de leitura é obrigataria

Cancelar

1. Nome do Documento
Informe um nome sobre como o sistema deve apresentar como titulo para o documento selecionado.
2. Conteudo
Preencha neste espago o documento que deve ser apresentado para leitura pelos alunos. O documento deve ser Unico para toda a instituigdo, para qualquer turma ou
aluno vinculado a este processo.
3. Confirmagéo de Leitura é Obrigatéria
Se ao final da leitura, o aluno s6 possa avangar apds habilitar opgdo “Li e aceito os termos deste documento”, para isso habilitar o SIM. Obrigatdrio para instituigbes que
registram o contrato em cartério, dispensando necessidade de entrega de documento assinado na secretaria. Esta agdo vale como assinatura e aceite eletronico.

Manual de Médulo:
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Grade de Disciplinas
Opgoes da Etapa - Grade de Selecao de Disciplinas - Editar

Caodigo
Ecufors | BB EA O =g =29 B A REERCY |
Etiln ~ | Foimatac&n ~ | Fonte - | Tamanho bl - |
b
b B | - e A - |

Texto explicativo

Exibir a grade ' Sim () N3o
Selegdo de disciplinas (7 Sim ) N3o
Carga Horaria Minima
Créditos Minimos
Checar conflite de Hordrios (0 Sim () No
Exibir somente proxima turma ) Sim () N3o

Checar vagas -

Salvar Cancelar |
1. Exibir a Grade

Mostra toda a grade curricular do aluno com base na grade a ser gerada no histdrico escolar.
2. Selegdo de Disciplinas

Permite ou n&o ao académico a selegdo de disciplinas, seja da propria etapa do aluno ou de outras fases. Caso o aluno NAO possa fazé-lo, apenas podera visualizar e
avangar na grade, dependendo do auxilio da Secretaria para eventuais ajustes.
3. Carga Horaria Minima

Indique qual é o menor valor de Carga Horaria admissivel para dar continuidade ao processo de matricula. Caso o sistema ndo deva realizar esta checagem, colocar carga
horaria minima igual a zero.

4. Créditos Minimos
Indique qual é o menor valor de créditos admissiveis para dar continuidade ao processo de matricula. Caso o sistema ndo deva realizar esta checagem, colocar créditos

minimos igual a zero.
5. Checar Conflito de Horarios

Quando parametro estiver no SIM é obrigatdrio preenchimento da grade de hordrios da turma no sistema local em Cadastros > Horarios da Turma > Selecionando as
turmas do ano/semestre que receberdo as matriculas. Neste caso, sempre que o aluno selecionar as disciplinas, sistema verificarad se ndo existe conflito de horarios com outras
disciplinas, forgando o aluno a optar por uma ou outra.
6. Exibir Somente a Préxima Turma

Quando houver mais de uma turma por etapa, na etapa seguinte a que o aluno ird se matricular, exibir somente a etapa seguinte ou todas as etapas existentes.
7. Checar Vagas

Selecionar entre as opgdes:

NAO CHECAR: I,ré ignorar o niumero de alunos ja matriculados, liberando espago para todas as matriculas;

CHECAR POR NUMERO DE RESERVAS: Conta o nimero de alunos ja vinculados a disciplina, mesmo aqueles que ainda estdo em situagdo de reserva;

CHECAR POR NUMERO DE MATRICULAS: Conta somente os alunos ja ativos na disciplina ignorando os ainda reservados. Quando o nimero de alunos matriculados se
equivaler ao nimero de vagas da turma cuja disciplina é ofertada serd bloqueada a opgdo para novas matriculas porém, caso outros alunos que estejam em situagdo de reserva,
paguem e confirmem a matricula, pode ocorrer de passar o nimero de matriculas do nimero de vagas.

Impressio de Documentos

S~ Manual de Médulo:
= Matricula On-Line
Unl - esrre Desenvolvido em 28/05/08

sistema de gest&@o educacional Pagina 8



NniNnformoare

sistTemas para gestad

Opgoes da Etapa - Impressao - Editar

Cadigo
: 5] Codigofonts | (G Il @ — & B LEE | ef
: Estilo - FUH‘HE[&;SD. = | Fonte = | Tamanho M -]
iB I U = = .;=ﬁgfg-élv-g
Texto explicativo
i [E] CodigoFonte | 3 B [ B = - LS| @R
Estila ~ | Formatagdo - | Fonte - | Tamanha il - |
iy i) = ":—_3:'='5§f£'557'5
Orientacdes
Primeiro Documento -
Segundo Documento -
Terceiro Documento -
Quarto Documento -
Quinto Documento -

Permitir impressdo de boleto ) Sim (0 N3o

1. Orientagdes

Espaco para indicar ao aluno se algum documento deve ser assinado e entregue na secretaria/tesouraria. Espago para orientagdes gerais quanto ao processo de
matriculas.

2. Documentos
Selecionar quais documentos (Area de Administragdo > Cadastro de Documentos) poderdo ser impressos.
3. Permitir a Impressdo de Boleto
Se permitido, o académico poderd por este espago gerar o boleto da parcela 0 ou 1, apenas de uma destas, dependendo do plano, aquela cujo cddigo for mais baixo.

Mensagem
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sistTemas para gestad

Opcoes da Etapa - Mensagem - Editar

cédigo |
i Elcedgofonte | B @A B = g Q=g 1 g Gy}
¢ Estilo » | Foimatag o + | Fonte = | Tamanho
u = = = = .:sifﬂ'aﬁﬁ's
Texto explicativo
Bloqueio até 5| - -
Titulo da mensagem
| (=l CodigoFonte | [ B [ [ = © Q5 B AE=Y - ¢ LS ef
Estila T<] Folmatacﬁo. - Forte | [+ Tamarho | - B
I u x = ==f 4 -V-§
Mensagem
1. Bloqueio Até
Indique neste espago até qual data e horario a mensagem deve bloquear o avango no processo.
2. Titulo da Mensagem
Qual deve ser o titulo da mensagem.
3. Mensagem
Indique qual mensagem e orientagdes devem ser apresentadas ao académico quando chegar nessa mensagem.
Pagamento 12, Parcela
Opcoées da Etapa - Pagamento da 1a. Mensalidade - Editar
Cadigo
i Elcodgofonts | B B = 8@ QSR : A | S B = LEE | @g

Estila +  Fomatagdo - | Fonte | = | Tamanho -8

u HE® = = E P44 B,
4 U s | - EES =TE= :"'!'_'1 k4 =

Texto explicativo

Primeiro Documento x
Segundo Documento .
Terceiro Documento -
Quarto Documento -
Quinto Documento =

Neste momento, serd gerada a primeira mensalidade de acordo com o plano de pagamento. Se esta opgdo for utilizada, o plano de pagamentos
(Sistema Financeiro Local > Cadastros > Planos de Pagamento), a primeira parcela (Cddigos “0” ou “1”), deve estar com valor fixo e ndo utilizar
créditos financeiros, conforme exemplo abaixo.
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Descrigdo: Ano/Semestre

|COF.|UNICAQ£\0 SOCIAL - JORNALISKO | 20081
Curso Turma (Opcionaly Qid. Parcelas
I EIN EIN B
Valor Fixo 'm

Qtd. Crédito Base: Valor Crédito: Desc. Condic.: 1. Parc. Zero: Dias Parc. Zero

[ 100 | 33,00 | 100 | 50,00 | o

Obs. Especiais

A partir de:
05/01/2008 F39 Calcular Parcelas ‘ F10 Copiar Plano ‘
PARCELAS o __ __ -

Dia |Mes|ano |Parc. |Visruto |viDesc. |vigxtrs \Desc.Extr|V|.To1h|: |crjgrun|pot. | -
o o o o 5000 000 000 sdgol n T oluEnsaLpan
5 12008 1 3300 100 000 0,00 31._09-:-5:-_! 0 MENSALIDADI
5 22008 2 3300 1,00 000 000 3200 S 0 MENSALIDADI
s 32008 3 3300 1,00 000 000 3200 S 0 MENSALIDADI
5 4 2008 4 3300 100 o000 o000 3200 S 0 MENSALIDADI
5 52008 5 3300 1,00 000 000 3200 S 0 MENSALIDADI
s 62008 & 3300 1,00 000 000 3200 S 0 MENSALIDADI

As opcbes de impressdo de documentos podem ser utilizados, desde que vinculados pela Area de Administracdo do médulo no menu “Cadastro de
Documentos”.

Em todas as opgdes de etapa, aparece o campo Texto Explicativo. Neste espaco podem ser preenchidas informacdes que serdo
apresentadas aos académicos a medida que cada etapa vai sendo apresentada. Nestas podem conter mensagem de saudagfes e
orientagdes sobre o que fazer em cada etapa, e quais as etapas seguintes.

Ao realizar a inclusdo de uma nova etapa, preencha os campos solicitados indicando qual das etapas deseja vincular ao processo:

Cadastro de Etapas do Processo - Inserir

Cédigo

Processo porl

Tipe da Etapa

Pl

Descricdo da Etapa

Ordem
Ative [

Salvar Cancelar

a. Cédigo
Preenchimento automatico pelo sistema.

b. Processo
' . -
Clique na #* e selecione o processo desejado;

c. Tipo de Etapa
Dentre os tipos de etapa citados anteriormente, selecione qual etapa deve ser incluida.

d. Descrigdo da Etapa
Indique qual nome deve ser dado a etapa. Este nome ira aparecer para os académicos durante a rematricula, indicando que
passos ja foram feitos e quais sdo as etapas seguintes.

e. Ordem
Dentre as etapas cadastradas, indique qual a ordem desta. Caso outras etapas estejam na mesma ordem alterar para que
figue uma Unica etapa num mesmo cddigo de ordem por processo.

f. Ativo
Indique se esta etapa deve ou ndo ser utilizada no processo.

-~ Manual de Médulo:

= Matricula On-Line
uni/’ estre

N Desenvolvido em 28/05/08
sistema de gestdo educacional

Pagina 11



uninformoare

As ordens das etapas podem variar de instituicdo para instituicdo. Apresentamoé abaixo alguns modelos de processos ja utilizados:

MODELO 1:
1. Atualizagao Cadastral;
1I. Verificagdo de Pendéncias de documentos na Secretaria (Salve o Contrato para a fase seguinte);

III.  Verificagdo de Pendéncias Financeiras;
IWA Impressdo de Documentos (Documento Liberado: Contrato de Prestagdo de Servigos, obrigatério assinar e entregar na secretaria);
V. Pagamento da 12 Mensalidade (Permitido o avango somente quando parcela for paga);

VI. Mensagem (Indicando que o pagamento foi confirmado e bloqueando avango até determinada data, periodo que a secretaria finalizou a
montagem dos horarios dos professores);

VII. Bloqueio de Documentos (Inclusive do Contrato para a fase seguinte);
VIII. Grade e Selegdo de disciplinas;
IX. Impressdo de Documentos (Documento Liberado: Espelho de Matricula).

MODELO 2:
1. Atualizagao Cadastral;
1I. Verificagdo de Pendéncias de documentos na Secretaria;

III.  Verificagdo de Pendéncias Financeiras;

V. Leitura e Aceite do Contrato de Prestagdo de Servigos Educacionais (pode avancgar apenas se confirmar a leitura);
V. Grade e Selegdo de disciplinas;

VI. Impressdo de Documentos (Documentos Liberados: Contrato, Espelho de Matricula e Boleto Primeira Parcela).

5. Retorne ao menu principal e acesse o menu “Cadastro de Documentos”. Apds o cadastro dos documentos, podem ser
cadastrados até cinco documentos por processo aberto. Para fazé-lo clique em “Inserir”.

Cadastro de Documentos - Inserir

Cadigo
Cad. Tipo -
Processo per
Curso -

Nome
= CadigoFonte | 12 B (@ @ s0=9B g A A=Y

Estilo » | Formatagso = | Fonle = | Tamanho - |

4- - B

i

X | -5

Contetdo

a. Cédigo
Preenchimento automatico pelo sistema.

b. Cod. Tipo
Entre os tipos de documentos cadastrados (Area do Administracdo > Cadastro de Documentos), selecione a qual tipo o
documento a ser incluso esta vinculado.

c. Processo
Clique na #* e selecione o processo desejado;

d. Curso

Selecione para qual curso vale o documento incluso. Caso este documento tenha validade para todos os cursos, ndo
selecionar nenhum.

e. Nome
Indique com qual nome o documento deve aparecer na relagdo de documentos disponiveis.

f. Conteudo
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Preencha neste espago o documento:

Os documentos sdao as opgdes de impressos que serdao colocados a disposicdao dos alunos. Os arquivos de documentos podem

copiados e colados do Word. Para que alguns campos sejam dinamicos, podem ser utilizados chaves conforme exemplo abaixo:

Imprimindo campos:
Indicar o nome da tabela + campo.
Exemplo: {$pessoa.nm_pessoa}

Consulta IF:

Exemplo:

{if $pessoa.cd_estado_civil eq "1"}
Solteiro (a)

{elseif $pessoa.cd_estado_civil eq "2"}
Unido Civil Estavel

{elseif $pessoa.cd_estado_civil eq "3"}
Casado (a)

{elseif $pessoa.cd_estado_civil eq "4"}
Separado (a) Judicialmente

{elseif $pessoa.cd_estado_civil eq "5"}
Divorciado (a)

{elseif $pessoa.cd_estado_civil eq "6"}
Viuvo (a)

{/if}

Tratando Datas:
Exemplo:

{$matricula.dataemissao|date_format:'%d'}/{$ma
tricula.dataemissao|date_format:'%m'}/{$matricul

a.dataemissao|date_format:'%Y'}

Tabelas com Arrays:

Tabelas como Mensalidades, Ficha Individual

(disciplinas) e Contatos, podem retornar mais de
um registro, exemplo para forgar uso de um dos

resultados apenas:
{$pessoa_contatos[1][0].ds_contato}

Criando Tabelas, vinculado disciplinas e
horérios (sub-tabelas):

Exemplo de cddigo fonte:

{foreach from=¢$ficha item=part}
{$part.sigla} {$part.descricao}

{foreach from=$horarios[$part.disciplina]
item=dia_sem}

{foreach from=$dia_sem key=ds item=hor}
<tr>

<td class="style2">

{if $hor.dia_semana == 1}

Dom

{elseif $hor.dia_semana == 2}
Seg

{elseif $hor.dia_semana == 3}
Ter

{elseif $hor.dia_semana == 4}
Qua

{elseif $hor.dia_semana == 5}
Qui

{elseif $hor.dia_semana == 6}

Sex

{elseif $hor.dia_semana == 7}
Séb

{else}

Dia

{7if}

</td>

<td class="style2">

&nbsp; &nbsp;

</td>

<td class="style2">
{$hor.hr_inicio}

</td>

<td class="style2">
&nbsp;&nbsp; - &nbsp;&nbsp;
</td>

<td class="style2">
{$hor.hr_fim}
</td>

</tr>

{/foreach}

Sugerimos desenvolvimento dos arquivos em Programa de Desenvolvimento Web como Dreamweaver e copia do cddigo fonte para
campo de contrato, quando este trabalhar com tabelas.

O desenvolvimento destes documentos deve ser feito pelos técnicos da vossa instituicdo. Se a instituicdo desejar que o servico seja
feito pelos Consultores da Uninformare, verificar na tabela abaixo as informagdes que poderdo ser impressas nestes documentos e
enviar como forma de ocorréncia, solicitacdo com modelo para que seja feito o desenvolvimento para Vossa Instituicdo. Aguardar
orgamento para posterior liberagdo direta no médulo.

Tabelas:
1. Projeto: InformagBes sobre o mddulo de Matricula;
2. AnoSem: Ano semestre cujo aluno esta cursando no momento;
3. Documento: Dados sobre o documento selecionado para impressao;
4. Ficha: Disciplinas matriculadas (pode ser utilizado apenas na ultima etapa);
5. Hordarios: Horarios das aulas das disciplinas selecionadas;
6. Matricula: InformagOes sobre a nova turma, curso e departamento;
7. Mensalidades: InformagGes sobre as parcelas geradas;
8. Pessoa: Dados do Académico;
9. Contatos Pessoas: Dados de Contato do Académico;
10. Processo: Informagdes sobre o processo de matriculas;
11. Resp: Dados do Responsavel Financeiro;
12. Resp_Contatos: Dados de Contato do Responsavel Financeiro;
13. Turma: Dados sobre a nova turma do aluno.
{$Projeto} Array (11) anosem => 20072 cd_disc_categoria => 0
ncm => anosem_formatado => 2007/2 cd_grade => 35
seguro =>1 Array (8) sn_compartilhada => 0
tid=>0 cd_documento => 1 descricao => NOME DA DISCIPLINA...
lid=>0 cd_tipo => 1 sigla => A20
pid =>5 cd_processo => 1 vagas => 50
projeto => matricula ds_chave => empty horainicio => 0000-00-00 00:00:00
nome => Matricula nm_documento => Contrato 20081 horafim => 0000-00-00 00:00:00
idioma_pasta => me_conteudo => {literal}\r\n<style datainicio => 2008-02-18 00:00:00
..I..I..Iconfig/matricula/idioma/ type="text/css">\r\n<... datafim => 0000-00-00 00:00:00
idioma => pt-BR cd_documento_tipo => 1 id_fichaindividual => 448980
visual => matricula ds_documento_tipo => Contrato anosemestre => 20081
visual_pasta => ../../../lvisuais/matricula/ Array (6) turma => CODIGO DA TURMA
{$anosem} Array (3) 1 => Array (114) codigograde =>

lista => Array (1)
0 => Array (3)

nm_pessoa => NOME DO PROFESSOR
professor => CODIGO DO PROFESSOR

20081120304N350000000617
codigoaluno => 622043

nr_anosemestre => 20072 numeroaulas =>4 curso => 12

nr_anosemestre_formatado => 2007/2 cd_categoria => empty disciplina => 617

url => valor => 72 grau => 3
nr_creditos_academicos => 4 serie =>4

index.php?tid=0&lid=0&pid=58&debug=9&s...
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notal => empty
faltal => 6
exame1 => empty
nota2 => empty
falta2 => empty
exame2 => empty
nota3 => empty
falta3 => empty
exame3 => empty
notad => empty
faltad => empty
exame4 => empty
notaexame => empty
segunda_epoca => empty
mediaanual => empty
mediaFinal => empty
frequencia => 92
totalfaltas => 6
situacao => 1
usuario => empty
codigoescola => empty
aproveitamento => N
turmamatricula => ADM31N
nota5 => empty
falta5 => empty
exame5 => empty
nota6 => empty
faltaé => empty
exame6 => empty
nota7 => empty
falta7 => empty
exame7 => empty
nota8 => empty
falta8 => empty
exame8 => empty
nota9 => empty
falta9 => empty
exame9 => empty
nota10 => empty
falta10 => empty
exame10 => empty
arrumardiario => empty
nota_d1 => empty
nota_d2 => empty
nota_d3 => empty
nota_d4 => empty
nota_d5 => empty
nota_dé => empty
nota_d7 => empty
nota_d8 => empty
nota_d9 => empty
nota_d10 => empty
simbolo_obs => empty
carga_horaria => empty
sn_bloqueado1 => 0
sn_bloqueado2 => 0
sn_bloqueado3 => 0
sn_bloqueado4 => 0
sn_bloqueado5 => 0
sn_bloqueado6 => 0
sn_bloqueado7 => 0
sn_bloqueado8 => 0
sn_bloqueado9 => 0
sn_bloqueado10 => 0
ds_situacao => empty
ds_situacao2 => empty
dt_saida => empty
db_media_periodo1 => empty
cd_situacao_periodo1 => empty
db_media_periodo2 => empty
cd_situacao_periodo2 => empty
db_media_periodo3 => empty
cd_situacao_periodo3 => empty
db_media_periodo4 => empty
cd_situacao_periodo4 => empty
db_media_periodo5 => empty
cd_situacao_periodo5 => empty
db_media_periodo6 => empty
cd_situacao_periodo6 => empty
db_media_periodo7 => empty
cd_situacao_periodo7 => empty
db_media_periodo8 => empty
cd_situacao_periodo8 => empty
db_media_periodo9 => empty
cd_situacao_periodo9 => empty
db_media_periodo10 => empty
cd_situacao_periodo10 => empty
dt_matricula => empty
ds_media => empty

Array (6)

614 => Array (2)
2 => Array (2)

{$horarios

uni/Ziestre

sistema de gestdo educacional

{$matricul
a}

d 5 Dard d e 5 L 4 u
0 => Array (12)
anosemestre => 20081
turma => CODIGO DA TURMA
cd_horario =>7
dia_semana => 2
disciplina => 614
cd_professor => CODIGO DO
PROFESSOR
turma_base => CODIGO DA TURMA
BASE
codigo =>7
ds_horario => 20:50 - 21:40
hr_inicio => 20:50:00
hr_fim => 21:40:00
ds_sigla => empty
Array (107)
anosemestre => 20081
turma => CODIGO DA TURMA
codigoaluno => CODIGO DO ALUNO
curso => CODIGO DO CURSO
dataemissao => 2007-12-10 00:00:00
usuario => INTERNET
planopagamento => 34
situacao => 1
situacaoescolar => 0
impresso => N
datasaida => empty
dataentrada => 2007-12-10 00:00:00
planodesconto => empty
diploma => N
cd_ingresso => empty
cd_instituicao_origem => empty
turmadependencia => empty
nr_aluno => 0
cd_matricula => empty
frequencia_global => empty {$mensalid
ds_situacao => empty ades}
nr_dia_pgto => empty
cd_matricula_curso => 22933
codigo => 1
apelido => NOME DO CURSO
descricao => NOME DO DEPARTAMENTO
grau =>3
parecerautorizacao => empty
parecerreconhecimento => empty
datacee => 0000-00-00 00:00:00
cargahorariatotal => 3340
diasletivos => 0
semanasletivas => 0
diassemanasletivas => empty
horarioletivo => empty
duracaohoraaula => 0
diasletivossemanais => 0
numerodeseries => 8
nome_etapa => empty
observacoes => OBSERVACOES DO
CURSO
contrato => empty
qtadebimestres => empty
depto => 1
semanasletivasv => empty
semanasletivasn => empty
requerimento =>
REPESPELHOMATRICULA.RPT
senha => empty
senhaprovisoria => empty
cd_regimento => 0
cd_edital => 0
cd_instru_gerais => 0
cd_curso_equivalente => empty
mec_cd_curso => empty
mec_cd_habilitacao => empty
mec_cd_grau => empty
dt_resultado_final => empty
cli_mostrar_site => S
ds_habilitacao => BACHARELADO
cd_grade => 43
id_turma => 1230
serie => 3
turno => N
vagas => 50
horainicio => 0000-00-00 00:00:00
horafim => 0000-00-00 00:00:00
datainicio => 2008-02-18 00:00:00
datafim => 0000-00-00 00:00:00
idadeconclusao => 0
dataconclusao => 0000-00-00 00:00:00
diassemanaisletivos => 0
horasaula => empty
obshistorico => empty
vl_ordem => empty
professor_responsavel => 0

{$pessoa}
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sn_inscricao_online => empty
cd_avaliacao => 1
cd_campus => 0
cd_proxima_turma => empty
cd_centro => empty
sn_terminal_acesso => 0
cd_caixa=>7
cd_coligada => 1
nr_min_alunos => empty
sn_bloquear_disc_pendentes => 0
cd_etapa_mec => empty
razaosocial => RAZAO SOCIAL DO
DEPARTAMENTO
sn_online => S
cd_boleto_padrao => 8
ds_cnpj => 02.984.294/0001-69
cd_boleto_online => 3
ds_mascara_matricula => empty
cd_pessoa => CODIGO DO ALUNO
nr_matricula => CODIGO DE MATRICULA
DO ALUNO
cd_curso => CODIGO DO CURSO
nr_anosem_grade => 20081
nr_anosem_ingresso => 20062
cd_turno => N
dt_ingresso => empty
cd_instituicao => empty
cd_situacao => empty
nr_anosem_conclusao => empty
dt_conclusao => 0000-00-00 00:00:00
dt_colacao => 0000-00-00 00:00:00
dt_exp_diploma => 0000-00-00 00:00:00
dt_saida => empty
ds_obs => empty
nr_media_curso => empty
Array (6)
0 => Array (53)
cd_mensalidade => 238756
codigoaluno => CODIGO DO ALUNO
parcela => 1
datavencimento => 2008-01-10 00:00:00
dt_competencia => empty
turma => CODIGO DA TURMA
dataemissao => 2007-12-10 00:00:00
nossonumero => 000000117993
cd_desc_condicional => empty
valorbruto => 518.65
cd_tipo_titulo =>4
valordesconto => 414.92
ds_obs_desc => empty
descontoextra => 0
valorextra => 0
valortotal => 103.73
valorjuros =>0
valorjuros_fixo => 0
valorpago => 103.73
vl_faturamento => empty
datapagamento => 2008-01-08 00:00:00
dt_credito => empty
situacao => 0
usuario => NOME DO USUARIO
cd_usuario =>4
bloqueto => S
anosemestre => 20081
databasecorrecao =>2008-01-01 00:00:00
indicecorrecao => 1.02
curso => 12
depto => 1
tipoparcela => 0
ocorrencia_remessa => 0
ocorrencia_retorno => 0
sn_credito_parcela=>S
nr_creditos => 20.5
cd_mensalidade_origem => 238756
cd_coligada => 1
cd_centro_custo => 0
cd_plano_conta => 0
ds_historico => MENSALIDADE
cd_boleto => empty
cd_caixa => 8
vl_pago_moeda => empty
cd_resp => empty
cd_bolsa => empty
cd_moeda =>0
cd_moeda_pgto => 0
CodigoCarta => empty
cd_item_plano => empty
vl_credito =>25.3
cd_recibo => empty
nr_nf => empty
Array (82)
cd_pessoa => CODIGO DA PESSOA
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cd_resp_finan => CODIGO DO
RESPONSAVEL FINANCEIRO
cd_resp_acad => CODIGO DO
RESPONSAVEL ACADEMICO
cd_mae => CODIGO DA MAE
cd_pai => CODIGO DO PAI
nm_pessoa => NOME DO ALUNO
nm_contato => empty
dt_nascimento => 1981-05-04 00:00:00
ds_cidade_nascimento => CIDADE DE
NASCIMENTO

cd_municipio => 4205407
ds_estado_nascimento => ESTADO DE
NASCIMENTO
ds_pais_nascimento => empty
cd_pais => 10
cd_pais_nascimento => 0
cd_logradouro => 150
ds_logradouro => ENDERECO
ds_logradouro_nro => NUMERO
ds_complemento => COMPLEMENTO
ds_cep => CEP

ds_bairro => BAIRRO

ds_cidade => CIDADE

ds_estado => UF

ds_pais => BRASIL

ds_sexo =>M

ds_nacionalidade => BRASILEIRA
ds_identidade => NUMERO RG
cd_orgao_emissor => 10
ds_identidade_orgao_exp => ORGAO
EXPEDIDOR
dt_identidade_expedicao => DATA
EXPEDICAO

ds_cpf => NUMERO CPF
ds_rm_corporacao => empty
ds_rm_org_numero => empty
dt_rm_exp => 0000-00-00 00:00:00
ds_rm_doc_numero => empty
ds_rm_orgao => empty
ds_rm_doc_tipo => empty
ds_titulo_numero => empty
ds_titulo_secao => empty
ds_titulo_zona => empty
dt_titulo_emissao => empty
nm_pai => NOME DO PAI

nm_mae => NOME DA MAE
cd_estado_civil => 1
ds_estado_civil => empty
nm_conjuge => empty

cd_usuario => 1

dt_revisao => 2008-05-28 00:00:00
dt_cadastro => 2006-08-17 17:07:00
nm_sem_acento => NOME SEM ACENTO
ds_arquivo_documento => empty
cd_empresa => 30

ds_cargo => OCUPACAO
ds_observacao => empty

ds_login => USUARIO

ds_senha => SENHA CRIPTOGRAFADA
ds_senha_md4 => empty
sn_senha_provisoria => N
sn_bloqueto_empresa => N
im_pessoa => empty
sn_foto_publica => S

sn_pai => N

sn_mae => N

tp_pessoa => F

ds_cnpj => empty
ds_inscri_estadual => empty
tp_cert =>0

nr_cert_termo => empty
ds_cert_folha => empty
ds_cert_livro => empty

dt_cert => empty

ds_cert_uf => empty
ds_cert_orgao => empty
cd_municipio_nasc => 4314902
nr_praca => empty
cd_estado_nascimento => 43
cd_estado => empty

cd_cert_uf => empty

{$pessoa_
contatos}

{$process
o}

{$resp}

{$resp_co
ntatos}
{$turma}

0N

cd_convenio => 0
cd_localidade => empty
cd_localidade_nasc => empty
sn_pais_como_resp => 1
idx => Array (3)
codigo => cd_pessoa
nome => nm_pessoa
chave => cd_pessoa
Array (5)
1 => Array (1)
0 => Array (4)
cd_pessoa => 622043
cd_contato => 1
ds_contato => INFORMACAO DE
CONTATO
ds_tipo => TIPO DE CONTATO

Array (12)

pessoaEtapa => empty

cd_grupo => 1

dt_inicio => 2007-12-06 11:00:00
dt_fim => 2008-09-25 23:59:00
nr_anosemestre => 20081
sn_checa_matricula => 1
sn_tem_matricula => 1
sn_finaliza_ultima => 1

codigo => 1

nome => Rematriculas On-Line 20081
descricao => Rematriculas On-Line 20081
chave => 1

Campos iguais aos do cadastro do aluno,
{$pessoa}

Campos iguais aos do cadastro do aluno,
{$pessoa}

Array (70)

id_turma => 1230

anosemestre => 20081

codigo => 1

curso => 12

grau =>3

serie => 3

turno =>N

descricao => NOME DA TURMA
contrato => REPCONTRATO.RPT
vagas => 50

horainicio => 0000-00-00 00:00:00
horafim => 0000-00-00 00:00:00
datainicio => 2008-02-18 00:00:00
datafim => 0000-00-00 00:00:00
idadeconclusao => 0
dataconclusao => 0000-00-00 00:00:00
diassemanaisletivos => 0
horarioletivo => empty

horasaula => empty

obshistorico => empty

vl_ordem => empty
professor_responsavel => 0
sn_inscricao_online => empty
cd_avaliacao => 1

cd_campus =>0
cd_proxima_turma => empty
cd_centro => empty
sn_terminal_acesso => 0
cd_caixa =>7

cd_coligada => 1

nr_min_alunos => empty
cd_grade => 35
sn_bloquear_disc_pendentes => 0
cd_etapa_mec => empty

apelido => APELIDO DO CURSO
parecerautorizacao => empty
parecerreconhecimento => empty
datacee => 0000-00-00 00:00:00
cargahorariatotal => 3340
diasletivos => 0

semanasletivas => 0
diassemanasletivas => empty
duracaohoraaula => 0
diasletivossemanais => 0
numerodeseries => 8
nome_etapa => empty

observacoes => OBSERVACOES DO
CURSO

qtadebimestres => empty

depto => 1

semanasletivasv => empty
semanasletivasn => empty
requerimento =>
REPESPELHOMATRICULA.RPT
senha => empty

senhaprovisoria => empty
cd_regimento => 0

cd_edital => 0

cd_instru_gerais => 0
cd_curso_equivalente => empty
mec_cd_curso => empty
mec_cd_habilitacao => empty
mec_cd_grau => empty
dt_resultado_final => empty
cli_mostrar_site => S
ds_habilitacao => BACHARELADO
razaosocial => RAZAO SOCIAL DO
DEPARTAMENTO

sn_online => S

cd_boleto_padrao => 8

ds_cnpj => CNPJ DO DEPARTAMENTO
cd_boleto_online => 3
ds_mascara_matricula => empty

Ajustes modulo académico local.

Cursos, turmas e grades curriculares tem de estar criadas para o ano que ira receber as matriculas;
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II. O novo ano deve ter os planos de pagamento criado, sendo um para o curso todo ou um para cada turma. N3o criar mais
de uma opgao de plano durante o periodo que a Matricula On-Line estiver habilitada para uso;

III. Turmas que ndo devem receber matriculas, indicar no nimero de VAGAS no cadastro de turmas igual a ZERO. No cadastro
da etapa SELECAO DE DISCIPLINAS, forcar uso de verificagdo por nUmero de vagas.

IV. No cadastro de turmas do sistema local, indicar o codigo da préoxima turma dos alunos, selecionando a turma, clicando na
guia REMATRICULA e indicando cddigo;

AnolSemestre: Turma: F9 Copiar Turma
[ DD

Curso: Etapa (MEC):

Descrigio da Turma:
|1 FasE

Professor Responséavel

| El

Campus:
| K4

[ Esta turma utiiza o Terminal de Acesso

[+ Esta turma tem Inscricdo On-ling

[ Bloquear matricula quando houver disciplinas pendentes.

Agenda Observacies Financeiro Rematricula 4| »

Préxima Turma:

s

V. Para habilitar o menu REMATRICULA ON-LINE no ambiente web dos alunos, acessar CONNFIGURACGES > PARAMETROS,
localizar o pardmetro “estuda_reserv_matricula” e alternar entre SIM (apresentar) ou NAO (ocultar).
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