
Sistema UNIMESTRE - OnLine 

Modulo - Nota Fiscal de serviços Eletrônica 

Ambiente online 

Na tela principal após o acesso o sistema disponibiliza duas opções: 

• Fila de Processo. 

• Notas Recusadas pela Prefeitura. 

 

Figura 1 - Menu Principal 

Fila de Processo 

Essa tela tem como objetivo mostrar todas as notas fiscais de serviços eletrônicas que 

serão processadas no dia. Além dessa função, é possível filtrar outros períodos, selecionar  

coligadas e forçar o envio das notas em imediato. Figura 2. 

 

Figura 2 - Fila de Processos 

Ao enviar uma ou várias notas o sistema UNIMESTRE se comunica com o sistema G2KA 

que por sua vez se comunica com a prefeitura enviando as solicitações.  Essas solicitações 

entram em uma fila de espera e são processadas uma a uma pela prefeitura. O tempo de 

resposta em geral é rápido e leva menos de um minuto. Esse tempo pode variar para mais 

dependendo da cidade e da hora que a nota está sendo processada.  



Se a prefeitura recusar a nota por algum motivo essas notas poderão ser visualizadas na 

tela “Notas Recusadas pela Prefeitura” no menu principal do sistema. 

 

Notas Recusadas pela Prefeitura 

Essa tela tem por objetivo mostrar todas as notas que foram rejeitadas pela prefeitura. 

São vários os motivos que podem surgir e cada caso deve ser analisado de acordo com o 

motivo de recusa apresentado pela prefeitura. Em geral, os motivos são por falta de 

informação em campos que são obrigatórios.  

As notas ficais são compostas de informações referente a instituição, o aluno, tipo de 

titulo e serviço prestado. Ao verificar que o motivo é a falta de informação em algum campo 

será necessário fazer uma revisão nos cadastros. 

 

Ao corrigir o problema você poderá selecionar e enviar uma ou várias notas para a fila de 

Processo. Dessa forma, a data de competência desse título será alterado para a data corrente 

e você poderá visualizar e encaminhar essa nota novamente pela tela de “Lista de Processos”. 

Se a prefeitura autorizar a nota ela não deve mais ser apresentada na listagem das notas 

recusadas. 

Se o problema persistir você deve entrar em contato com UNIMESTRE. 


