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Objetivos:
Esse guia tem como finalidade explicar passo-a-passo como proceder para a correta configuracdo
dos prazos do diario de classe. Os prazos do diario de classe sdo essenciais para a definicdo das datas de

inicio e fim dos bimestres, trimestres ou semestres e consequentemente através desses prazos € que sera
permitida ou ndo a inclusio/alteracédo dos dados inseridos pelos professores no Diario de Classe On-Line.

Acessando os Prazos dos Diarios de Classe

1. Abra o sistema académico;

2. Abra a tela de Prazos do Diario de classe;
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Prozos do Do ce Classe I
Ficha Individual Visualizar Diarios

Bloguear/Desbloguear Etapa

Digitacdo de Médias e Faltas
Digitacdo da Prova Institucional
Digitagdo de Aulas Dadas

Digitagdo de Freq. Faltas (por aluno)
Lista de Freq. [Faltas

Histérico

Observagdes para Diploma

3. Nesta tela, estdo disponiveis todos os prazos gerados para a sua instituicdo no ano semestre
informado na parte superior da tela - se ndo houver nenhum registro ou o prazo da etapa um for
maior que a data atual, aparecera a informacéo no diario do professor que o professor ndo possui
departamentos cadastrados;
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PRAZOS DO DIARIO DE CLASSE

Ano/Semestre: |2008/1 j‘
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Cursa

,7 Baixa dos dados de turmas: Envio das notas para a secretaria:
&
Inicia Fim: Inicia Fim:
Turma
E—a ||
Elapa:
o CB Digitag@o das naotas do exame: Liberagda das médias da etapa:
L 7
3 8 Inicio Fimn Data:
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PRAZOS DO ANO/SEMESTRE
Curso Turma Etapa Baixa Inicio Baixa Fim Envio Inicio Envio Fim Exame Inicio Exame Fim ~
-
4k F2 Incluir F3 Alterar X Fd Excluir [&PorCurso  [& PorTuma | [ F12 Fechar

Ep USUARIO : ADMIN DATA: 15/02/2006 - Quarta-Feira
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4. Utilize o menu inferior da tela para inserir, alterar ou excluir um prazo. Sempre que um novo
registro for inserido ou uma alteracdo realizada, clique em Salvar para confirmar a alteracdo ou
inclusdo, ou em cancelar para retornar a situagao anterior;

5. Ao realizar a inclusédo de um novo prazo informe OU o curso OU a turma - ndo preencha os dois
campos;
Exemplo: Se uma regra vale para a maioria das turmas de um curso, mas € diferente para apenas
uma turma, gere duas regras: uma para 0 curso e a outra para a turma - o sistema entendera a
regra da turma como uma excecédo a regra do curso (Simulacéo no final deste manual).

6. O ano/semestre pode ser dividido em etapas;
Exemplo: Instituicdo que trabalha com bimestres terd quatro etapas.

7. Informe a data inicial e final para: baixa dos dados das turmas; envio de notas para a secretaria;
digitacdo das notas dos exames; liberacdo das médias da etapa nos diarios. O sistema segue 0
seguinte padrao para as trés primeiras opc¢des: DIA/MES/ANO HORA:MINUTO:SEGUNDO;

8. Nao é necessario informar o prazo de envio das notas dos exames para etapas que ndo acontecem

exames;
Ano/Semestre: |2005/1 il
Ce Baixa doz dados de turmas: Envio das notas para a secretaria:
|ADWANCED
Turrna: Inicio: Fim: Inicio: Firn:
| . |‘I 5/02/2006 00:00:00 30/03/2006 15:30:00 15/02 /2006 00:00:00 3040372006 15:30:00
Etapa:
(=11 B Digitag3o das notas do exame: Liberagin daz médias da etapa:
oz 7
3 g Inieic: Firn: Data:
4 g | [ |1 /04,2008
5 10
PRAZ7OS DO ANOJ/SEMESTRE
Curso Turma Etapa Baixa Inicio Baixa Fim Envio Inicio Envio Fim Exame Inicio |Exame Fim

ADWVANCED 1| 15/02/2006 00:00:00 | 30/03/Z006 15:30:00 | 15/02/2006 00:00:00 (30/03/2006 15:30:00

9. A qualquer momento é possivel acessar a tela de prazos do diario de classe e alterar um prazo ja
cadastrado.

Simulacao

Situacao:
O curso Ensino Médio possui trés turmas. Os primeiros e segundos anos tém prazos iguais de inicio e
fim do bimestre, mas o terceiro ano tem um prazo menor.

Solucéao:

Mesmo sendo trés turmas, é necessario incluir apenas dois registros de prazos. Sao eles, um para o
curso ensino médio, outro para a turma do terceiro ano (excegao a regra do curso por possuir um registro
exclusivo para a turma).

Sendo assim:
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PRAZOS DO DIARIO DE CLASSE
Ano/Semestre; |[20081 i‘

Cursa;

| Baixa dos dados de turmas: Envio das natas para a secretania:
o
Inicio: Fimn: Inicio: Firn:
Turma:
| | 20/02/2006 00:00:00 18/05/2006 00:00:00
Etapa:
1 - Digitagdo das notas do exame: Liberagin daz médias da etapa:
2 " 7
3 g Iniic; Firn: D ata:
r 4 r g | | | 20052008
5 10
PRAZ0S DO ANO/SEMESTRE

Bisiza Inicio Biixa Fim Envio Inicio Envio Fim Exatme Inicio Exame Fim

A figura acima mostra a data de inicio da digitacdo de notas no diario on-line do 1° bimestre (Para
TODAS turmas) sendo dia 20/02 a data inicial para alteracdes da etapa 1 e dia 18/05 a data final para
alteracgdes da etapa 1. Contudo, as médias s6 serdo mostradas no dia 20/05.

Definidas as datas de todas as turmas € necessario definir os prazos do terceiro ano, por isso
teremos que incluir um prazo so6 para ele.

Clique novamente em Incluir, agora sera necessario definir a TURMA, para isso clique na lupa ao
lado do campo Turma e informe o nome da turma. Preencha os campos de Inicio e fim da opgdo ENVIO
DAS NOTAS PARA A SECRETARIA. Por fim preencha o campo Liberacdo das médias da Etapa.

O resultado final pode ser visto na figura abaixo.
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PRAZOS DO DIARIO DE CLASSE
Ano/Semestre: [20064 i‘

Curso:

| Baixa dog dados de turmag: Erwio das notas para a secretaria;
Inicio: Firn: Imicio: Firn:

Turma: — —
|3A | 10/02/2008 00:00:00 13/05/2008 00:00:00

Etapa:

1 '8 Digitagao das notas do exame: Liberagan daz médiaz da etapa:

2 L

(] (] Inieia: Firni: Data:

4 g | | |16/2/2006

5 10

PRAZ0S DO ANO/SEMESTRE

Curso |Turma |E‘tapa |Elai>ca Inicio |Elai>ca Fitn |Envio Inicia |Envio Fitm |Exame Imicio |Exame Fim |

TODOS TODAS 1 20,02/2006 00:0 18/0:35/2006 00:0
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