Manual de utilização – Módulo Reservas Online
    O módulo de Reservas Online permite o controle de reservas a recursos e equipamentos de uma instituição.

Tela 1 – Apresentação do sistema
Quando o módulo é acessado com um usuário “admin”, pode-se visualizar a seguinte tela:
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Tela 1: Tela Inicial do Admin

 Descrição dos itens da Tela 1:

1. Acesso exclusivo aos usuários administradores. Neste link acessamos a tela com todos os cadastros do sistema de reservas.

2. “Nova Reserva”, este link apresenta a tela de cadastro de uma nova reserva no sistema para este usuário.

3. Área para listagem de todas as reservas efetuadas pela instituição.
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                               Tela 2: Tela de administração.

Descrição dos itens da Tela 2:

1. “Cadastro de Tipos”
Permite o cadastro de tipos de equipamentos, exemplos de tipos:


Caixa de Som


Projetor Multimídia


Vídeo Cassete 
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· “Escolher Objeto” indica se o usuário poderá escolher um equipamento e não somente o seu Tipo de Equipamento. Caso “Escolher Objeto” for “Sim”, o sistema apresentará na Tela 5 uma combo para seleção de um equipamento específico. Caso “Escolher Objeto” for “Não”, o sistema reservará um equipamento qualquer disponível.
2. “Cadastro de Categorias de Horários”
Permite o cadastro de categorias de horários, exemplos de categorias:


Categoria Noturno

Categoria Matutino

Categoria Vespertino
Estas categorias servirão para uma melhor separação com relação aos horários  a serem cadastrados pela instituição.
3. “Cadastro de Horários”
Permite o cadastro de horários para serem reservados os equipamentos.

   Veja na descrição da Tela 3 os itens de cadastro de horários.

4.  “Cadastro de Equipamentos”
Após a criação dos Tipos de Equipamentos, podemos começar a criar os equipamentos relacionados a estes tipos, exemplos de equipamentos:
Tipo: Projetor Multimídia


Projetor Multimídia 001SONY


Projetor Multimídia 002SONY

5. “Cadastro de Regras”
Permite a criação de regras de controle para reservas referentes a um grupo de pessoas da instituição, a um tipo de equipamento, a uma categoria de horários e a um período de reservas. 
   Veja na descrição da Tela 4 os itens do cadastro de regras.

6. “Relatório de Reservas”
Permite ao usuário administrador, a filtragem de informações de uma ou mais reservas como: Data, Turma, Equipamento, Sala e Pessoa.
Tela 3– Cadastro de horários.
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Tela 3: Tela de cadastro de horários.

Descrição dos itens da Tela 3:

1. Filtros de Listagem: Permite o Filtro pelas informações de horários.
2. Inserir : Inserir um novo horário.

3. Listagem de horários.
Informações sobre os horários:
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1. “Categoria”, esta opção é referente ao cadastro de categorias de horários.
2. “Hora Inicial” deste horário.

3. “Hora Final” deste horário.

4. “Dias Antecedentes”, indica quantos dias antes o usuário poderá escolher este horário. Exemplo:
Hoje é dia 18 de Novembro. (Observe o Calendário)
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Se os dias antecedentes deste horário, estiver valendo 3, então o horário das(7:40 – 8:30) estará bloqueado (checkbox desabilitada), até dia 20, ou seja o usuário só pode reservar o horário do dia 21.  

5. Hora Antecedente, indica que a reserva neste horário só será permitida antes desta “Hora Antecedente”. 
Exemplo1: Se Hora Antecedente for 17:00, e o usuário acessou o sistema as 16:29, então   o horário das (7:40 – 8:30) está liberado.
Exemplo2: Se Hora Antecedente for 16:00, e o usuário acessou o sistema as 16:29, então   o horário das (7:40 – 8:30) está bloqueado.

Tela 4–Cadastro de regras.
[image: image7.png]Cadastro de Regras - Listar

Filtros

Tipo =] categoria: | =l A | ()
Inserir @ @

arupes |

Grupo Tipo Categoria | Periodo | Quant. de Reservas | Dia de liberagdo | Dias blogueados | Editar | Excluir
Estudantes Projetor (Data-Show) Padrio semanal 100 o o AR
Administradores | Projstor (Data-Show) Padrio semanal 100 o o AR
Estudantes Laboratério Padrio semanal 10,0 o o 2| X
Administradores | Laboratério Padrio semanal 10,0 o o 2| X
Estudantes Gaixas de som Padrio semanal 10,0 o o 2| X
Administradores | Caixas de som Padrio semanal 10,0 o o 2| X
Estudantes Retroprajetor Padrio semanal 100 o o 2| X




Tela 4: Tela de cadastro de regras.

Descrição dos itens da Tela 4:

1. Filtros de Listagem: Permite o Filtro pelas informações de regras.

2. Inserir: Inserir uma nova regra.

3. Listagem de regras.

Informações sobre as regras:

[image: image8.png]Cadastro de Regras - Inserir

Cédigo

Grupo -

Tipo -

Categoria -

Periodo -

Quant. de Reservas

Por Créditos @ sim € N&o

Dia de liberagdo

| Dia em que serso retirados os limites em relagio @ quantidada de resarvas disponives no periodo salacionado |

Dias blogueados

| Apds quantos dias serfo bloqueadas as reservas,

Horario da Turma @ sim € Ndo

Reserva por Turma & sim € N30

Salvar | _Cancelar

voltar





1. “Grupo” indica o grupo de pessoas indicada para esta regra. Exemplo: Professores
2. “Tipo” indica o tipo de equipamento a ser aplicada a regra. Exemplo:
Data Show

3. “Categoria” indica a qual categoria de horários será aplicada esta regra.Exemplo:

Categoria Noturno
4. “Período” indica o período de influencia nesta regra. (Semanal,Mensal,Anual,Semestral), este item é utilizado para limitar a quantidade de reservas em um período.

5. “Quant. de Reservas” indica quantas reservas este grupo de pessoas poderá realizar.

6. “Por Crédito” O limite de reservas é baseado na quantidade de horas/aulas que o professor ministra. Exemplo: Se o professor der 5 horas/aulas e “Quant. de Reservas “ for 10, teremos 5x10 = 50 reservas para este professor.
7. “Dia de liberação” indica em que dia não estará mais valendo o limite de quantidade de reservas. Exemplo: a partir do dia 20, não importam quantas reservas o usuário fará.
8. “Dias bloqueados” indica após quantos dias serão bloqueadas as reservas. Exemplo: Hoje é dia 18, se “Dias bloqueados” for 10, só poderei fazer reserva até o dia 28, o restante ficará indisponível.
9. “Horário da Turma” libera somente horários válidos para as turmas de um professor.

10. “Reserva por Turma” permite a seleção de turma(combobox) no cadastro de uma reserva.
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Descrição dos itens da Tela 5:

1. “Tipo de Equipamento” escolha de um tipo de equipamento.
2. “Reserva Especial” indica que as reservas serão feitas independente de limites e regras. Somente funcionará caso o grupo do usuário logado tiver permissão de Reserva Especial.
3. “Data”

Seleção de datas para reservas. Mostra os dias válidos em Verde, em Azul para os dias liberados mediante a regra de “Dias bloqueados” e em Vermelho os dias que já se passaram ou estão bloqueados/indisponíveis. Ver em cadastro de regras.
4. “Equipamento”

Escolha de um equipamento específico.

5. “Horários”

Mostra os horários disponíveis para reserva deste equipamento.

6. “Sala”

Descrição para sala que for reservada este equipamento.

7. “Observação”

Observações adicionais da reserva.

8. “Confirmar”, Finaliza uma reserva.
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Os parâmetros abaixo podem ser alterados para mostrar a opção de reservas online para uma pessoa da instituição.




#Habilita menu para professores.

profes_novo_reservas



#Habilita menu para coordenadores.

profes_coorde_novo_reservas




#Habilita menu para estudantes.

estuda_novo_reservas

valores aceitos “S” ou “N”

